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Personuppgiftsbehandlingar inom fastighetsavdelningen

Personuppgiftsansvarig for verksamheten &r tekniska ndmnden i Jarfalla kommun
(organisationsnummer 212000-0043).

Den héar sammanfattande beskrivningen syftar till att ge en 6vergripande bild av:
» For vilka andamal vi behandlar personuppgifter.

= Med vilken réttslig grund vi behandlar uppgifterna.

» Vilka kategorier av personuppgifter vi behandlar.

= Hur personuppgifterna behandlas, och av vem.

= Hur lange personuppgifterna bevaras.

Ytterligare information om hur Jarfalla kommun arbetar med personuppgifter, och
vilka rattigheter du som registrerad har, finner du pa www.jarfalla.se/personuppagifter
eller hos vart servicecenter pa Riddarplatsen 5 i Jakobsberg.

Kontakta oss

Du kan alltid kontakta oss vid fragor kring integritets- och dataskydd genom att
skicka ett mail till Jarfalla kommuns dataskyddsombud, dataskydd@jarfalla.se.



http://www.jarfalla.se/personuppgifter
mailto:dataskydd@jarfalla.se
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Fastighetsavdelningen

Vad ar andamalet med personuppgiftsbehandlingarna?

Fastighetsavdelningen anvander personuppgifter for att kunna utfora arbetsuppgifter
inom ramen for kommunens fastighetsforvaltning sdsom hyresavisering, hantering av
felanmalningar, planerat underhall, tillsyn och skotsel samt in- och uthyrning av
bostéder och lokaler. Personuppgifter anvands ocksa for drift- och sakerhetsandamal,
till exempel for att sakerstalla att de personer som far tillgang till kommunens
fastigheter och lokaler &r behdriga.

Vid genomférande av projekt behandlas de personuppgifter som ar nddvandiga for
projektets genomférande, sdsom kontaktuppgifter till byggentreprendrer, konsulter
och projektledare. Personuppgifter anvands ocksa for att hantera garantifel i
projekt/entreprenader och vid bestallning eller avrop fran ramavtal.

Med vilken rattslig grund behandlas personuppgifterna?

De personuppgiftsbehandlingar som utfors inom fastighetsavdelningen &r i de flesta
fall nédvéndiga for att vi ska kunna fullgora ett avtal med den registrerade. Det kan
handla om ett hyresavtal for en bostad eller en lokal, ett avtal med en entreprendr om
genomforande av ett projekt eller ett anstallningsavtal som medfor att
personuppgifter behdver behandlas for att en anstéalld i kommunen ska kunna fa
tilltréde till kommunens lokaler for att utfora sina arbetsuppgifter.

Hur behandlas personuppgifterna, och av vem?

Personuppgifterna behandlas i kommunens fastighetssystem. I systemet finns en
kontaktperson kopplad till alla fastighetsobjekt (byggnader, lokaler och bostader) och
det ar dennes personuppgifter som férekommer och behandlas i systemet. Om du till
exempel gor en felanmélan anges du som anmélare i systemet, och dina
personuppgifter kan komma att behandlas inom enheten for att kontakta dig, men
uppgifterna kan ocksa lamnas ut till externa hyresvardar och entreprendrer.

Personuppgifterna behandlas endast av de anstallda och externa hyresvérdar och
entreprendrer som har behov av uppgifterna for att utfora sina arbetsuppagifter,
exempelvis for att hantera lokaluthyrning eller hyresavisering, eller for att atgarda
anmalda fel. Det finns behorighetsbegransningar i systemen som sékerstéller att
endast behorig personal har tillgang till personuppgifter. Exempelvis har endast de
anstallda som hanterar fakturering av hyror tillgang till ekonomiska uppgifter. De
uppgifter som finns i kommunens drift- och sdkerhetssystem behandlas enbart av
behorig sékerhetskoordinator eller projektledare.

Alla atgéarder i kommunens fastighetssystem loggas och fritextfalt och amnesfalt
kontrolleras regelbundet.

Vilka kategorier av personuppgifter behandlas?
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Namn, personnummer eller organisationsnummer (behandlas endast nar det &r
nddvéndigt), adress, lagenhetsnummer, fastighetsbeteckning, telefonnummer, e-post,
ekonomiska uppgifter (bankkonto, autogiromedgivanden), foretagsuppgifter

Hur lange bevaras personuppgifterna?

Personuppgifter bevaras i kommunens fastighetssystem under gallande avtalstid,
darefter gallras uppgifter som ar aldre &n 2 ar (gallring av systemet utfors arligen).

Faktureringsuppgifter lagras i 10 ar efter forfallodatum for den sista fakturan.

Hur lange dina personuppgifter sparas styrs av arkivlagen (1990:782), lagen om
kommunal bokforing och redovisning (2018:597) och Tekniska n&mndens
hanteringsanvisningar.



